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PREFEITURA MUNICIPAL DAS CORRENTES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 001/2021

“Estabelece normas e procedimentos para o
Recadastramento dos servidores piblicos
efetivos do Municipio de Correntes - PE.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuigdes
conferidas pelo Decreto Municipal n° 054/2021, de 14 de outubro de 2021.

Considerando a necessidade de atualizar os dados cadastrais dos servidores
publicos detentores de cargos de provimento efetivo, da Administragdo direta,
indireta aposentados e pensionistas.

Considerando a necessidade de coibir os desvios de fungdo e possiveis
irregularidades na investidura dos cargos ptiblicos no municfpio;

ESTABELECE:

Art. 12 Fica todo servidor detentor de cargo de provimento efetivo, cedido a outro
6rgdo, em gozo de licenga sem vencimento, licenca Prémio, todos obrigados a se
recadastrar de acordo com as normas aqui estabelecidas.

Art. 2° Local do recadastramento: Servidores da Educagdo no prédio do Centro
Cultural Educacional, Servidores inativo e pensionista no Prédio do instituto de
previdéncia prépria (IPSEC). Demais servidores no prédio da Cimara Municipal de
vereadores.

Art. 3°, O prazo para o recadastramento obedecer4 ao seguinte calendério:

DATA / HORARIO PARA QUAIS

EVENTO

SERVIDORES

Apenas, os que o
18e¢19/10/2021 das nome iniciar com as
08h00min as 13h00min letras de “A”

Entrega do Formulario de Recadastramento
Preenchido, juntamente com cépias dos
documentos  exigidos, nos postos de
Recadastramento.

Apenas, os que o
nome iniciar com as

20/10/2021 das 08h0Omin letras de “B” até “C”

as 13h00min

Entrega do Formuldrio de Recadastramento
Preenchido, juntamente com cépias dos
documentos  exigidos, nos postos de
Recadastramento.

Apenas, os que o
21e22/10/2021 das nome iniciar com as
08h00min as 13h00min. letras de “D” até “F”

Entrega do Formuldrio de Recadastramento
Preenchido, juntamente com cépias dos
documentos  exigidos, nos' postos de
Recadastramento.
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Apenas, os que o Entrega do Formuldrio de Recadastramento
25a27/10/2021 das nome iniciar com as Preenchido, juntamente com copias dos
08h00min as 13h00min letras de “G” até “J” |documentos exigidos, nos postos de
Recadastramento.
Apenas,osqueo |Entrega do Formulario de Recadastramento
29/10/2021 das 08h00min | nome iniciar com as Preenchido, juntamente com cépias dos
as 13h00min letras de “L” documentos  exigidos, nos postos de
Recadastramento,
Apenas, os que o Entrega do Formuldrio de Recadastramento
03205/11/2021 das nome iniciar com as | Preenchido, juntamente com cépias dos
08h00min as 13h00min letras de “M” documentos  exigidos, nos postos de
Recadastramento.
Apenas,osqueo |Entrega do Formulario de Recadastramento
06a09/11/2021 das nome iniciar com as | Preenchido, juntamente com cépias dos
08h00min as 13h00min letras de “N” até “Z” | documentos exigidos, nos postos de
Recadastramento.
Todos que perderem |Entrega do Formulario de Recadastramento
10/11/2021 das 08h00min _ o Prazo Preenchido, juntamente com copias dos
as 13h00min Regulamentar documentos  exigidos, nos postos de
Recadastramentos.

Art. 42, No periodo estipulado no calendario de eventos, conforme disposto no Art.
2°,desta Instrugao Normativa, todo servidor, na data correspondente de acordo com
a sua secretaria de lotagao, deverd comparecer ao posto de recadastramento no
horério estipulado de posse dos seguintes documentos:

a) Carteira de identidade (copia);

b) Uma foto 3/4;

c) CPF (cépia);

d) Titulo de Eleitor (c6pia);

e) Carteira de Motorista (se exercer o cargo de motorista) (c6pia);
f) Registro profissional (se exercer profissdo regulamentada) (cépia);
g) Cartdo de PIS ou PASEP (copia);

h) Diplomas de cursos que tenha concluido (copia);

i) Certiddo de nascimento/casamento (copia);

j) CPF do CONJUGE (c6pia);

k) Certiddo de nascimento dos filhos(cépia);

[) CPF dos filhos (cépia);

m) Cartdo de vacina dos filhos menores de 05 anos (copia)

n) Comprovante de Residéncia(atualizado)

Pardgrafo Unico. As copias dos documentos exigidos, ficardo retidos no ato do
recadastramento, sendo entregue ao servidor recadastrado, o protocolo de
recadastramento.

Art. 52 Ndo serd recadastrado o servidor, que comparecer ao local do
recadastramento sem a totalidade da documentagdo especificada no art. 42 ou de
forma diferente da estabelecida nesta Instrugdo.
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Art. 62. Excepcionalmente sera admitido recadastramento através de Procurador,
mediante a apresentagdo de procuragdo por instrumento particular com firma
reconhecida, com poderes de representagdo especificos para realizar o
recadastramento junto a Coordenagdo de Recadastramento e com autorizacdo para
prestar informagdes, nas seguintes situagdes:

I - Se o servidor estiver impossibilitado de comparecer por problemas graves de
saude, situagdo que devera ser comprovada através de atestado médico expedido
para este fim.

II - Se o servidor ativo fora do Estado, em licenga para tratamento de interesses
particulares, para acompanhar o cdnjuge, cedido para outro 6rgao ou afastado para
qualificagao profissional, por todo o periodo do recadastramento, desde que haja
meio documental que comprovem esta condigao.

§ 1°. Na hipétese do inciso 11, assim que findo o periodo de licenga, o servidor devera
comparecer a Secretaria de Administragado, para concluir seu recadastramento.

Art. 7°. Findo o periodo regulamentar do recadastramento e observada as situagdes
excepcionais, contempladas no art. 52, desta Instrugdo e seus incisos, ficara
suspenso o pagamento da remuneragdo do servidor que ndo se recadastrar, nos
termos do art. 12 paragrafo Unico do Decreto Municipal de n2, 050/2021 devendo
ser liberado, somente, apds a sua efetiva conclusio.

Art. 8°. Os casos omissos e as situagdes nao previstas nesta instrugao serdo supridos
pelas deliberag¢des da Secretaria de Administragao.

Art. 9°, Esta instrugdo entrara em vigor na data de sua publicagao.

Correntes, em 14 de outubro de 2021.

Gustavo Gomes Galvao
Secretdrio de Administracao
Portaria 004/2021-GP
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